Стадії проходження документації здобувачів наукового ступеня

	1. Висновок  про  наукову  і  практичну  цінність дисертації, виданий організацією,  де виконувалася дисертація або до якої  був прикріплений здобувач (2 прим.).
          Висновок оформлюється як витяг з протоколу засідання  кафедри (міжкафедрального семінару,  лабораторії, відділу), підписується завідувачем кафедри (керівником семінару,  лабораторії,  відділу), як  правило,  доктором наук,  затверджується керівником установи і скріплюється  печаткою.  У  висновку   поряд  з  іншими   аспектами характеристики   дисертації  та  особистості  здобувача  має  бути зазначено,  ким і коли була затверджена тема дисертації, визначено конкретний  персональний  внесок здобувача до всіх наукових праць, опублікованих із співавторами.  

          Висновок чинний протягом 1 року  до моменту  подання  дисертації  до  розгляду  у спеціалізовану вчену раду.
            2. Особова   картка  за формою П-2ДС  з  відомостями  станом  на  час  подання  документів  до спеціалізованої   вченої   ради,   засвідчена  підписом  керівника   кадрової   служби   та   печаткою   за   основним  місцем   роботи,   з фотокарткою,   на   якій  проставлена  печатка  цієї  установи  (2 прим.).  
            3. Ксерокопія першої сторінки паспорта (засвідчується підписом вченого секретаря спеціалізованої вченої ради після подання документів у спецраду) (2 прим.)
            4. Копія диплома магістра (спеціаліста), (засвідчується підписом вченого секретаря спеціалізованої вченої ради після подання документів у спецраду) (2 прим.)
              У разі,  якщо  документ  про  вищу  освіту виданий навчальним закладом  іноземної  держави,  то  додатково  надаються   переклад документа   українською   мовою,  засвідчений нотаріально,  та копія довідки про визнання  іноземного  документа  про  освіту,  виданої МОН України (2 прим.).
             5. Копія диплома про науковий ступінь кандидата наук та вчені звання - для  здобувачів наукового ступеня доктора наук (засвідчується підписом вченого секретаря спеціалізованої вченої ради після подання документів у спецраду) (2 прим.) 
          У разі,  якщо   документ   про   науковий   ступінь   виданий уповноваженим   органом   іноземної   держави,  з  якою  підписана міжнародна  угода  про  взаємовизнання  документів   про   наукові ступені,  і  легалізований,  якщо інше не передбачено міжнародними угодами та конвенціями,  то додатково подають  переклад  документа українською мовою, нотаріально засвідчений.

            Копія свідоцтва  про  зміну імені у разі зміни здобувачем імені (засвідчується підписом вченого секретаря спеціалізованої вченої ради після подання документів у спецраду) (2 прим.)

6. Засвідчені підписами і печаткою посвідчення про складання кандидатських іспитів (2 прим.).
            7.  Витяг з наказу про зарахування до аспірантури, засвідчений в установленому порядку, у випадку якщо здобувач наукового ступеня кандидата наук навчався в аспірантурі. (2 прим.)
          8. Автореферат захищеної здобувачем дисертації на здобуття наукового ступеня кандидата наук (для докторських дисертацій).

          9. Відгук наукового керівника (наукового консультанта), засвідчений печаткою установи, в який він працює.

        10. Лист з організації де виконувалась дисертаційна робота з  проханням  прийняти до захисту  (якщо робота виконувалась не в  КПІ ім. Ігоря Сікорського).
        11. Компакт-диск типу  CD-R або CD-RW, на  якому міститься  файл тексту дисертації з розширенням doc (Word 2003)


Після оформлення всіх вищезазначених документів —
отримання резолюції першого проректора (для докторів) або проректора з навчальної роботи (для кандидатів) на заяві.
	          12. Заява на ім'я першого проректора (для докторів) або проректора з навчальної роботи (для кандидатів), в якій необхідно зазначити, чи вперше захищається ця дисертація і що вона не містить плагіату.


Реєстрація здобувача у службі вченого секретаря.
	          13. Заява на ім'я голови спеціалізованої вченої ради, в якій необхідно зазначити, чи вперше захищається ця дисертація.


Отримання резолюції голови спецради із обов'язковим зазначенням комісії;
подача документів до спеціалізованої вченої ради
	          14. Висновок комісії спеціалізованої вченої ради про науковий рівень, наукову новизну дисертації, відповідність її даній спеціальності та профілю ради, повноту викладу основних результатів дисертації в друкованих працях та особистого внеску дисертанта, використання в дисертації матеріалів і висновків кандидатської дисертації здобувача, а також пропозиції щодо призначення офіційних опонентів. (2 прим.).
             15. Витяг  з протоколу засідання спеціалізованої вченої ради з рішенням ради про прийняття дисертації до захисту  та  призначення офіційних опонентів. 
             16. Відомості про офіційних опонентів   (2 прим.)
             17. Повідомлення про захист дисертації ( 2 прим.)


Подання всіх вищезазначених документів до служби вченого секретаря;

відправка повідомлення про захист дисертації до МОН України.
	              18. Надсилаються на адресу: D26.002.00@kpi.ua
                    - відсканований оригінал повідомлення у форматі PDF, TIFF або JPG, оформлений відповідно до зразка

                    - текст повідомлення у форматі Word 2003


Роздрукований примірник автореферату подається на перевірку до служби вченого секретаря,

оформлюється перелік розсилки, друкуються автореферати 
Після виходу в світ публікації розсилаються автореферати
до служби вченого секретаря подаються:

	        19. Автореферат дисертації (10 прим.). На останній сторінці автореферату повинні бути вказані реквізити типографії.

           20. Дисертація  переплетена (другий прим.), підписана автором на титульному аркуші, та на електронному носії, на якому містяться файли з текстом дисертації і автореферату (розширення файлів pdf), для передачі здобувачем до бібліотеки КПІ ім.Ігоря Сікорського (після розсилки автореферату і не пізніше, ніж за 1 місяць до захисту).
         21. Відгуки офіційних опонентів, засвідчені печатками установ, в яких вони працюють — 2 прим. (подаються до служби вченого секретаря не пізніше, ніж за 10 (!) днів до захисту).
        22.  Електронний вид автореферату (за 1 місяць до захисту), скановані відгуки офіційних опонентів (за 10 днів до захисту) (об’єм кожного файла до 4-х МБ!!!) та дисертація (за 10 днів до захисту) – все з розширенням pdf  надсилаються на адресу: v_rada@kpi.ua  для розміщення на сайті університету.


