                                                     Додаток 1

до наказу від 08.05.2024 № НСВС/39/24 «Про унормування процедур захисту дисертацій, які містять інформацію з обмеженим доступом, здобувачів ступеня доктора філософії в ІСЗЗІ КПІ ім. Ігоря Сікорського» 








в редакції наказу 

від 08.05.2024 № НСВС/39/24 «Про унормування процедур захисту  дисертацій, які містять інформацію з обмеженим доступом, здобувачів

 ступеня доктора філософії в ІСЗЗІ КПІ ім. Ігоря Сікорського»
Правила та процедури

проведення захистів дисертацій, які містять інформацію з обмеженим доступом, здобувачів ступеня доктора філософії в Інституті спеціального зв’язку та захисту інформації Національного технічного університету України «Київський політехнічний інститут імені Ігоря Сікорського»
1. Атестація здобувачів ступеня доктора філософії в КПІ ім. Ігоря Сікорського (далі – Університеті) проводиться відповідно до:

· Закону України «Про державну таємницю» від 21.01.1994 № 3855-ХІІ;

· Постанови Кабінету Міністрів України від 18.12.2013 № 939 «Про затвердження Порядку організації та забезпечення режиму секретності в державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах і організаціях»;
· Постанови Кабінету Міністрів України від 19 жовтня 2016 року № 736 «Про затвердження Типової Інструкції про порядок ведення обліку, зберігання, використання і знищення документів та інших матеріальних носіїв інформації, що містять службову інформацію».
· Постанови Кабінету Міністрів України від 23.03.2016 № 261 (в редакції постанови Кабінету Міністрів України від 19 травня 2023 р. № 502) «Про затвердження Порядку підготовки здобувачів вищої освіти ступеня доктора філософії та доктора наук у закладах вищої освіти (наукових установах)»;

· Постанови Кабінету Міністрів України від 12.01.2022 № 44 «Про затвердження Порядку присудження ступеня доктора філософії та скасування рішення разової спеціалізованої вченої ради закладу вищої освіти, наукової установи про присудження ступеня доктора філософії» (далі – Порядок присудження ступеня доктора філософії);
· Постанови Кабінету Міністрів України від 19.05.2023 № 502 «Про внесення змін до деяких постанов Кабінету Міністрів України з питань підготовки та атестації здобувачів наукових ступенів»;
· Наказу Адміністрації Державної служби спеціального зв’язку та захисту інформації України від 13.11.2019  № 598 «Про затвердження Особливих вимог до підготовки та реалізації прав і обов’язків здобувачів вищої освіти ступеня доктора філософії та доктора наук у закладі освіти Державної служби спеціального зв’язку та захисту інформації України». 
· Наказу Міністерства освіти і науки України від 12.01.2017 № 40 «Про затвердження Вимог до оформлення дисертації»;
· Наказу Міністерства освіти і науки України від 24.03.2022 № 271 «Про затвердження Порядку державної реєстрації та обліку науково-дослідних, дослідно-конструкторських робіт і дисертацій»;

· Наказу Міністерства освіти і науки України від 27.06.2023 № 785 «Про затвердження Змін до Порядку державної реєстрації та обліку науково-дослідних, дослідно-конструкторських робіт і дисертацій»; 
· Наказу Національного технічного університету України «Київський політехнічний інститут імені Ігоря Сікорського» від 04.01.2024 № НСВС/2/2024 «Про унормування процедур захисту дисертацій здобувачів ступеня доктора філософії в КПІ ім. Ігоря Сікорського» зі змінами.
· Порядку функціонування інформаційної системи Національного агентства із забезпечення якості вищої освіти «NAQA.Svr» від 30.08.2022 № 13 (18), зі змінами від 19.11.2024 № 19 (69).
2. Правила та процедури проведення захистів дисертацій, які містять інформацію з обмеженим доступом, здобувачів ступеня доктора філософії в Інституті спеціального зв’язку та захисту інформації Національного технічного університету України «Київський політехнічний інститут імені Ігоря Сікорського» (далі – Правила) визначають порядок та процедури проведення захистів дисертацій здобувачів ступеня доктора філософії, що містять секретну інформацію, віднесену до державної таємниці (далі – ДТ), або інформацію, включену до Переліку відомостей, що становлять службову інформацію (далі – СІ), при роботі з якою враховують вимоги наказу Адміністрації Державної служби спеціального зв’язку та захисту інформації України від 17 січня 2017 року № 35 «Про затвердження Інструкції про порядок ведення обліку, зберігання, використання і знищення документів та інших матеріальних носіїв інформації, що містять службову інформацію, в Державній службі спеціального зв’язку та захисту інформації України».
3. Правила поширюються на здобувачів ступеня доктора філософії Інституту спеціального зв’язку та захисту інформації Національного технічного університету України “Київський політехнічний інститут імені Ігоря Сікорського” (далі – Інститут), дисертації яких відповідають вимогам, що зазначені розділу І Правил. 

4. Здобувачі ступеня доктора філософії (далі – здобувачі) Інституту, дисертаційні роботи яких містять ДТ (СІ), під час навчання в аспірантурі та роботи над дисертацією, отримують дозвіл уповноваженої на це особи на використання такої інформації. 

5. Атестаційні документи здобувача формуються у дві атестаційні справи: повну та скорочену. Примірники документів скороченої атестаційної справи подаються до Служби вченого секретаря Університету за встановленим порядком. 

6. Примірники документів, які формуються в повну атестаційну справу здобувача для дисертацій, що містять ДТ реєструються та зберігаються: у режимно-секретному органі Інституту (далі – РСО) за встановленим порядком.
Примірники документів, які формуються в повну атестаційну справу здобувача для дисертацій, що містять СІ реєструються в секторі документального забезпечення Інституту (далі – СДЗ) та зберігаються у науково-організаційному відділі науково-дослідного центру Інституту (далі – НОВ) за встановленим порядком. 

І. Кроки, що реалізуються на кафедрі, за якою закріплений здобувач 

1. Здобувач оформлює дисертацію на здобуття ступеня доктора філософії (далі – дисертація) відповідно до вимог Міністерства освіти і науки України (далі – МОН). Максимальний та/або мінімальний обсяг основного тексту дисертації встановлюється освітньо-науковою програмою (далі – ОНП). Якщо ОНП не містить такої інформації, то дисертація повинна мати обсяг основного тексту 4,5-7 авторських аркушів. Один авторський аркуш дорівнює 40 тис. друкованих знаків, враховуючи цифри, розділові знаки, проміжки між словами, що становить близько 24 сторінок друкованого тексту при оформленні дисертації відповідно до вимог, установлених МОН. До загального обсягу дисертації не включаються таблиці та ілюстрації, що повністю займають площу сторінки.

Дисертація повинна мати анотацію українською та англійською мовами, обсягом 0,2 - 0,3 авторських аркуша кожна та ключові слова. Сукупність ключових слів повинна відповідати основному змісту наукової праці, відображати тематику дослідження і забезпечувати тематичний пошук роботи. Кількість ключових слів становить від п’яти до п’ятнадцяти.

2. На останньому звітуванні аспіранта за результатами виконання індивідуального навчального плану аспіранта (тобто в грудні четвертого року навчання), або на черговому засіданні кафедри, якщо дисертація підготовлена раніше, аспірант робить доповідь за темою своєї дисертації, а кафедра оцінює готовність дисертації до захисту, ступінь розкриття теми, наукову новизну та інші складові підготовки здобувача.

3. Не пізніше ніж протягом десяти місяців до завершення нормативного строку навчання за акредитованою ОНП здобувач повинен представити свої наукові досягнення у вигляді дисертації, яку необхідно оформити та надрукувати у трьох примірниках з дотриманням вимог чинного законодавства до інформації з обмеженим доступом (далі – ІзОД). 

Один з примірників дисертації підписується здобувачем і його науковим керівником (науковими керівниками). Зазначений примірник додається до службової записки здобувача на ім’я начальника Інституту, щодо проведення експертної оцінки, щодо наявності в них відомостей, що становлять ДТ (СІ). 

Термін експертної оцінки дисертаційних матеріалів експертною комісією щодо наявності відомостей, що становлять ДТ (СІ) та отримання акту (протоколу) результатів експертної оцінки не повинен перевищувати 14 робочих днів з дня накладання на службову записку резолюції начальником Інституту.

У разі, якщо за результатами експертної оцінки експертною комісією підтверджено наявність в дисертаційній роботі відомостей, що становлять ДТ, у всіх відкритих джерелах (документах, веб-ресурсах тощо) замість теми дисертації зазначається відмітка «Спеціальна тема».

4. Не пізніше ніж протягом дев’яти місяців до завершення нормативного строку навчання за акредитованою ОНП здобувач отримує:

1) у науково-технічній бібліотеці ім. Г. І. Денисенка довідку-підтвердження щодо приналежності наукових видань на момент публікації в них наукових результатів дисертації до:

· фахових видань України категорії «Б»;

· українських видань, які індексуються у базах даних Web of Science Core Collection та/або Scopus (категорії «А»); 

· іноземних видань, які індексуються у базах даних Web of Science Core Collection та/або Scopus; 

· видань, що належать до першого – третього квартилів (Q1–Q3) відповідно до класифікації SCImago Journal and Country Rank або Journal Citation Reports). 

Здобувач формує повний список (відомості про наукові публікації) наукових публікацій, включаючи ті, що містять ІзОД за підписами здобувача, його наукового керівника (наукових керівників), завідувача кафедри, на якій здійснюється підготовка здобувача та вченого секретаря Інституту. До зазначеного списку додається довідка-підтвердження отримана в НТБ.

Відповідальність за достовірність інформації в переліку наукових публікацій здобувача, які містять ІзОД покладається на здобувача, його наукового керівника (наукових керівників) та завідувача кафедри, на якій здійснюється підготовка здобувача.

2) у наукового керівника (керівників) – висновок з оцінкою роботи здобувача у процесі підготовки дисертації, про виконання їм індивідуального плану наукової роботи та індивідуального навчального плану, та про наявність у здобувача не менше трьох публікацій, у яких висвітлені наукові результати дисертації. У висновку зазначається стан готовності роботи до захисту. 

Також науковий керівник (керівники) разом з аспірантом заповнюють та підписують Інформаційну картку дисертації.
Відповідальність за достовірність інформації щодо ступеню завершеності дисертаційного дослідження та виконання інших параметрів, які визначають готовність здобувача до захисту, покладається на наукового керівника (керівників).

Завідувач кафедри, на якій здійснюється підготовка здобувача, у порядку підпорядкованості звертається службовою запискою до начальника Інституту, щодо експертної оцінки витягу з висновку наукового керівника (наукових керівників) без ДТ і СІ, який подається до скороченої справи здобувача у Службу вченого секретаря Університету.

3) у НОВ – довідку про виконання ОНП за підписом начальника Інституту та проректора з навчальної роботи Університету. 

5. Після оформлення довідки-підтвердження з бібліотеки, інформаційної картки дисертації, висновку наукового керівника (керівників) та довідки про виконання ОНП, здобувач впродовж місяця звертається з службовою запискою до начальника Інституту, щодо отримання висновку про наукову новизну, теоретичне та практичне значення результатів дисертації з урахуванням того, що захист має відбутися не пізніше ніж за 3 тижні до дати завершення терміну навчання в аспірантурі.

До службової записки додаються:

- дисертація в друкованому вигляді, оформлена відповідно до вимог МОН (з дотриманням вимог чинного законодавства до ІзОД);

- акт (протокол) за результатами експертної оцінки дисертаційних матеріалів експертною комісією щодо наявності відомостей, що становлять ДТ (СІ);

- дозвіл (дозволи) на використання в дисертації відомостей, які містять ДТ (СІ);

- довідка про виконання ОНП;

- висновок наукового керівника (наукових керівників); 

- інформаційна картка дисертації; 

- відомості про наукові публікації (з урахуванням вимог законодавства з питань охорони ДТ та СІ), в яких висвітлено основні наукові результати дисертації та копії праць у разі, якщо ці наукові праці не мають грифу секретності або обмеження доступу. 

6. Начальник Інституту накладає резолюцію на службову записку здобувача в якій:

- для науково-технічної перевірки дисертації на оригінальність, спрямовує її на розгляд до Комісії Інституту з питань науково-технічної експертизи на оригінальність в академічних текстах, що містять інформацію з обмеженим доступом, за авторства військовослужбовців, працівників та здобувачів вищої освіти Інституту (далі – Комісія Інституту); 

- визначає підрозділ для проведення здобувачем публічної презентації наукових результатів дисертації та її обговорення. 

За результатом науково-технічної експертизи дисертації здобувача Комісія Інституту готує Довідку про оригінальність академічного тексту (далі – Довідка). Експерти Комісії Інституту можуть увійти до складу разової спеціалізованої вченої ради (далі – разова СВР) як рецензенти. З Довідкою, що надана за результатом науково-технічної експертизи дисертації здобувача ознайомлюються всі члени разової СВР.

7. Завідувач кафедри та науковий керівник (керівники) здобувача формують пропозиції щодо складу разової СВР. Разова СВР формується відповідно до п. 2, 4, 14–16 «Порядку присудження ступеня доктора філософії та скасування рішення разової спеціалізованої вченої ради закладу вищої освіти, наукової установи про присудження ступеня доктора філософії» та складається з голови разової СВР, двох рецензентів та двох офіційних опонентів. У разі відсутності можливості запропонувати з урахуванням вищенаведених вимог двох рецензентів разова СВР може бути запропонована у складі голови ради, одного рецензента та трьох офіційних опонентів. 
Офіційні опоненти включаються до складу разової СВР за їх письмовою згодою. Підпис працівника на згоді засвідчується відділом кадрів за основним місцем роботи. 
Інформація про внесення організації, де працює потенційний офіційний опонент, до Реєстру суб’єктів освітньої діяльності та наявність самого співробітника в ЄДЕБО також засвідчується відділом кадрів за основним місцем роботи. 

Відповідальність за достовірність інформації, що міститься у відомостях про членів разової СВР, покладається на керівництво структурного підрозділу, що реалізує відповідну ОНП чи здійснює підготовку здобувача.

Наявність потенційних членів разової СВР у базі NAQA.Svr (крім наукових та науково-педагогічних працівників вищих військових навчальних закладів, закладів вищої освіти із специфічними умовами навчання, військових навчальних підрозділів закладів вищої освіти / наукових установ системи Міноборони) перевіряється в ученого секретаря Університету. Для цього інформація про потенційний склад разової СВР надсилається на електронну пошту v_rada@kpi.ua, або перевірка може бути здійснена безпосередньо в кабінеті ученого секретаря (156-1).
У разі вибору здобувачем захисту англійською мовою, члени разової СВР повинні володіти мовою захисту в обсязі, достатньому для кваліфікованого проведення атестації здобувача. Це підтверджується:

· сертифікатом відповідно до Загальноєвропейської рекомендації з мовної освіти (на рівні не нижче В2); 

· або кваліфікаційними документами (диплом про вищу освіту, науковий ступінь), пов’язаними з використанням іноземної мови;

· або наявністю не менш як 10 праць, які опубліковані англійською мовою у виданнях, включених до наукометричних баз Scopus або Web of Science.  
8. З метою надання висновку про наукову новизну, теоретичне та практичне значення результатів дисертації проводиться публічна презентація здобувачем наукових результатів дисертації та її обговорення на засіданні/ розширеному засіданні відповідної кафедри з дотриманням вимог чинного законодавства щодо захисту ІзОД.

З метою забезпечення необхідних організаційно-технічних заходів щодо забезпечення запобіганню витоку ІзОД під час проведення презентації, підрозділом, що визначений начальником Інституту для проведення здобувачем публічної презентації наукових результатів дисертації та її обговорення, встановленим порядком готується відповідний наказ Інституту та Програма проведення зазначеного заходу.

Термін розгляду дисертації в Інституті не повинен перевищувати один місяць з дня подання відповідної службової записки начальнику Інституту. 

В рамках засідання/ розширеного засідання кафедри відбувається обговорення наукових результатів дисертації, оголошується висновок наукового керівника (наукових керівників) щодо готовності її до захисту, результати науково-технічної перевірки дисертації на оригінальність та пропонується склад разової СВР.

Результати обговорення та проведення презентації відображаються у висновку про наукову новизну, теоретичне та практичне значення результатів дисертації, який оформлюється з дотриманням вимог чинного законодавства щодо захисту ІзОД, підписується головуючим на цьому засіданні й секретарем та затверджується начальником Інституту або особою, яка тимчасово виконує його обов’язки. Висновок про наукову новизну, теоретичне та практичне значення результатів дисертації надається здобувачеві не пізніше двох тижнів з дня проведення презентації. 

Завідувач кафедри у порядку підпорядкованості звертається зі службовою запискою до начальника Інституту, щодо експертної оцінки витягу з висновку про наукову новизну, теоретичне та практичне значення результатів дисертації без ДТ і СІ, який подається до скороченої справи здобувача у Службу вченого секретаря Університету.

У разі отримання негативного висновку про наукову новизну, теоретичне та практичне значення результатів дисертації здобувач може повторно звернутися до начальника Інституту не пізніше ніж протягом шести місяців до завершення нормативного строку навчання за акредитованою ОНП з письмовою заявою про отримання такого висновку після доопрацювання дисертації або на поновлення в закладі для завершення виконання відповідної ОНП у разі відрахування.

Стан готовності доопрацьованої дисертації здобувача до захисту визначається науковим керівником (або консенсусним рішенням двох керівників), про що оформлюється оновлений висновок наукового керівника (керівників) та інформаційна картка дисертації.

ІІ. Кроки, що реалізуються в Службі вченого секретаря Університету

1. Не пізніше ніж протягом двох тижнів з дня отримання позитивного висновку про наукову новизну, теоретичне та практичне значення результатів дисертації, здобувач звертається до Служби вченого секретаря Університету для продовження процедури підготовки до захисту.

До Служби вченого секретаря Університету подаються документи, які формуються в скорочену атестаційну справу здобувача з дотриманням вимог законодавством щодо захисту ІзОД, а саме: 

1.1. копія першої сторінки паспорта;

1.2. копія диплома про вищу освіту;
1.3. копія свідоцтва про зміну прізвища (за потреби);
1.4.   відомості про наукові публікації здобувача в друкованому та електронному вигляді у форматі .DOC на електронну пошту v_rada@kpi.ua;
1.5. довідка-підтвердження з НТБ ім. Г. І. Денисенка;
1.6. витяг з висновку наукового керівника (керівників) (без ДТ і СІ). Підпис наукового керівника засвідчується відділом кадрів за основним місцем роботи;
1.7. інформаційна картка дисертації;

1.8. довідка про виконання ОНП;
1.9. довідка про оригінальність дисертації;
1.10. витяг з висновку про наукову новизну, теоретичне та практичне значення результатів дисертації (без ДТ і СІ) в друкованому та електронному вигляді (сканований документ зі всіма підписами в форматі PDF) на електронну пошту v_rada@kpi.ua;
1.11. відомості про голову і членів разової СВР в друкованому та електронному вигляді у форматі .DOC на електронну пошту v_rada@kpi.ua;
1.12. згоди офіційних опонентів на участь у роботі разової СВР;
1.13. заява до голови Вченої ради Університету про створення разової СВР, де здобувач засвідчує, що дисертація виконана ним самостійно з дотриманням академічної доброчесності, підтверджує, що до захисту подано остаточний текст дисертації та зазначає мову захисту (державна або, за бажанням, англійська). Заява подається не пізніше ніж за 10 робочих днів до запланованої дати проведення засідання Вченої ради Університету; 
1.14. заповнений шаблон витягу з рішення Вченої ради Університету про створення разової СВР. 

2. Служба вченого секретаря Університету перевіряє наявність документів та правильність їх оформлення і передає відомості про членів разової СВР до комісії Вченої ради Університету з атестації наукових кадрів для попереднього розгляду. 

Голова Вченої ради Університету ставить на заяві здобувача відповідну резолюцію, проставляє дату її прийняття та свій підпис.

3. Документи, зазначені у пунктах 1.1–1.14 розділу ІІ готуються в двох примірниках. Другі примірники документів, зазначених у пунктах 1.1–1.14 розділу ІІ подаються ученому секретарю Інституту для формування повної атестаційної справи здобувача. До повної атестаційної справи здобувача також додаються: 

3.1. Висновок наукового керівника (наукових керівників). 

3.2. Дисертація в друкованому вигляді.

3.3. Електронна копія дисертації у форматі PDF на носії, зареєстрованому встановленим порядком. 

3.4. Анотація до дисертації в електронному вигляді на носії, зареєстрованому встановленим порядком. 

3.5. Копії наукових публікацій, що не містять ІзОД, в яких висвітлено наукові результати дисертації, в яких повинні бути зазначені вихідні дані відповідних видань. 

3.6. Висновок про наукову новизну, теоретичне та практичне значення результатів дисертації. 

4. Вчена рада Університету не пізніше двох місяців з дня отримання заяви здобувача утворює разову СВР, про що видається наказ по Університету. 

5. Служба вченого секретаря Університету готує:

· витяг з протоколу засідання Вченої ради Університету;

· наказ ректора про утворення разової СВР.

6. Здобувач у порядку підпорядкованості звертається з службовою запискою до начальника Інституту, щодо експертної оцінки інформації про утворення разової СВР, що підлягає висвітленню на офіційному вебсайті (rada.kpi.ua) та в інформаційній системі NAQA.Svr Національного агентства забезпечення якості вищої освіти (далі – база NAQA.Svr), щодо наявності відомостей, що становлять ДТ (СІ). 

7. Протягом п’яти робочих днів з дати видання наказу про утворення разової СВР, на підставі службової записки за підписом Начальника Інституту щодо інформації, що підлягає висвітленню на вебсайті rada.kpi.ua та до бази NAQA.Svr, з урахуванням вимог законодавства щодо захисту ІзОД, Служба вченого секретаря Університету:

- оприлюднює на офіційному вебсайті (rada.kpi.ua) інформацію про склад разової СВР; 

- вносить інформацію про утворення разової СВР до бази NAQA.Svr. 
- оприлюднює інформацію про витяг з висновку про наукову новизну, теоретичне та практичне значення результатів дисертації (без ДТ і СІ) на своєму офіційному вебсайті (rada.kpi.ua).
8. Інформація про утворення разової СВР вважається оприлюдненою з дня її внесення до бази NAQA.Svr. 
9. У разі виявлення МОН протягом місяця з дня оприлюднення складу разової СВР порушень пп. 2, 4, 14–16 «Порядку присудження ступеня доктора філософії та скасування рішення разової спеціалізованої вченої ради закладу вищої освіти, наукової установи про присудження ступеня доктора філософії», а також у разі неможливості виконання членом (членами) разової СВР своїх обов’язків, проводиться засідання кафедри, на якому пропонується оновлений склад разової СВР. Витяг із засідання кафедри, завізований проректором з навчальної роботи, передається до Служби вченого секретаря Університету. Вчена рада Університету на найближчому засіданні затверджує зміни у складі разової СВР, про що видається відповідний наказ по Університету. Затверджені зміни вносяться до бази  NAQA.Svr. 

10. Після оприлюднення інформації щодо створення разової СВР, здобувач ступеня доктора філософії подає комплект документів до разової СВР. 

11. Голова разової СВР передає дисертацію, копії наукових публікацій, що не містять ІзОД, в яких висвітлено наукові результати дисертації, зараховані за її темою, та довідку про оригінальність дисертації для вивчення рецензентам та офіційним опонентам, з дотриманням порядку, встановленого чинним законодавством з охорони ДТ та СІ.

12. Протягом 45 календарних днів з дня оприлюднення інформації про утворення разової СВР (але не раніше 30 днів) кожен рецензент подає разовій СВР рецензію, а кожен офіційний опонент – відгук, у яких зазначають результати власної оцінки наукового рівня дисертації і наукових публікацій здобувача, зокрема новизни представлених теоретичних та/або експериментальних результатів проведених здобувачем досліджень, їх наукової обґрунтованості та відповідності теми дисертації, рівня виконання поставленого наукового завдання та оволодіння здобувачем методологією наукової діяльності. Також зазначається дотримання здобувачем академічної доброчесності при написанні дисертації. Рецензенти і офіційні опоненти забезпечують об’єктивність підготовлених ними рецензій і відгуків. 
Підпис рецензента (опонента) засвідчується відділом кадрів за основним місцем роботи.

У разі, коли рецензія (відгук) не відповідає встановленим вимогам, голова разової СВР визначає строк для доопрацювання документу.
13. У разі неподання рецензії (відгуку) у встановлений строк або подання з порушенням встановленого строку, а також у разі неможливості виконання членом (членами) разової СВР своїх обов’язків голова разової СВР ініціює перед Вченою радою Університету питання щодо заміни відповідного члена разової СВР. 
Для цього проводиться засідання кафедри, на якому пропонується оновлений склад разової СВР. Витяг із засідання кафедри, завізований начальником Інституту та заява завідувача кафедри, де виконувалася робота, щодо змін у складі разової СВР передається до Служби вченого секретаря Університету. Вчена рада Університету на найближчому засіданні затверджує зміни у складі разової СВР, про що видається відповідний наказ по Університету. Затверджені зміни вносяться до бази NAQA.Svr. 

14. Протягом одного робочого дня з дня надходження до разової СВР останньої рецензії (відгуку), голова разової СВР організовує надання до Служби вченого секретаря Університету довідки про рецензії рецензентів та відгуки опонентів. Служба ученого секретаря Університету доповнює зазначеною довідкою скорочену атестаційну справу здобувача.

15. Протягом трьох робочих днів з дня надходження до разової СВР останньої рецензії (відгуку):

- разова СВР призначає дату, час і місце проведення публічного захисту дисертації про що складається відповідний протокол засідання разової СВР. Дата проведення публічного захисту дисертації призначається не раніше ніж через два тижні та не пізніше ніж через чотири тижні з дня надходження до разової СВР останньої рецензії (відгуку). До Служби вченого секретаря Університету подається службова записка за підписом голови разової СВР та погодженням ученого секретаря Інституту з інформацією про дату, час і місце проведення захисту дисертації здобувача.

- служба вченого секретаря Університету оприлюднює на своєму офіційному вебсайті (rada.kpi.ua) інформацію про дату, час і місце проведення публічного захисту дисертації здобувача та вносить дані до бази NAQA.Svr.
16. Публічний захист дисертації здобувача проводиться на засіданні разової СВР, що вважається правочинним за умови участі у ньому повного складу разової СВР.

З метою забезпечення необхідних організаційно-технічних заходів щодо забезпечення запобіганню витоку ІзОД під час проведення засідання разової СВР, НОВ встановленим порядком готується наказ Інституту про організацію проведення засідання разової СВР та Програма проведення зазначеного заходу.

17. Наказом Інституту про організацію проведення засідання разової СВР призначається технічний секретар разової СВР, який: 

- для дисертацій, що захищаються у разовій СВР та містять ДТ, допущений до роботи з таємною інформацією; 

- для дисертацій, що захищаються у разовій СВР та містять СІ, допущений до роботи зі службовою інформацією.

Технічний секретар разової СВР бере участь у роботі засідання разової СВР, але не входить до її складу.

Технічний секретар разової СВР:

готує та оформлює відповідні документи для підготовки та проведення засідання разової СВР;

забезпечує організаційно-технічну підготовку та проведення засідання разової СВР;

веде звукозапис засідання разової СВР та оформлює його у вигляді стенограми;

готує проєкт рішення разової СВР та оформлює рішення разової СВР;

оформлює атестаційні справи здобувача та здійснює їх передачу ученому секретарю Інституту;

виконує інші завдання голови разової СВР та ученого секретаря Інституту щодо роботи разової СВР. 

Під час своєї діяльності технічний секретар разової СВР зобов’язаний дотримуватися умов запобігання витоку інформації, що містить ДТ (СІ).

18. Під час захисту дисертації, що містить ДТ або СІ, здійснюється безперервний звукозапис, з використанням засобів запису та носіїв інформації, зареєстрованих в РСО (для дисертацій, що містять ДТ) або СДЗ (для дисертацій, що містять СІ) за встановленим порядком. 

Якість і тривалість звукозапису трансляції захисту дисертації повинна бути достатньою для того, щоб повністю (без перерв) відтворити процедуру захисту дисертації, зокрема, з виступами здобувача та членів разової СВР, наукової дискусії, а також голосування кожного з членів разової СВР. 

19. Засідання разової СВР для проведення публічного захисту дисертації проводиться державною або англійською мовою (за вибором здобувача) за такою процедурою:
· голова разової СВР інформує її членів про формат проведення захисту (наживо чи онлайн) та про правоможність засідання і за наявності кворуму відкриває засідання; 

· голова разової СВР інформує про подані здобувачем документи, їх відповідність встановленим вимогам (освіта здобувача, тема дисертації, спеціальність, науковий керівник, підрозділ, де виконана робота, висновок підрозділу про наукову новизну, теоретичне та практичне значення результатів дисертації, кількість наукових публікацій);

· здобувач викладає основні положення дисертації та відповідає на запитання, подані в усній чи письмовій формі;

· здобувач відповідає на зауваження, які містяться у рецензіях рецензентів, відгуках офіційних опонентів;

· якщо до Університету, не пізніше ніж за три робочих дні до захисту, надійшли звернення інших осіб з оцінкою дисертації, то голова разової СВР озвучує їх, а здобувач надає відповіді на зауваження; 

· обговорюється дисертаційна робота здобувача та рішення разової СВР щодо присудження ступеня доктора філософії. Під час атестації здобувача члени разової СВР повинні оцінити науковий рівень його дисертації та наукових публікацій з урахуванням дотримання ним академічної доброчесності, а також встановити рівень набуття здобувачем теоретичних знань, відповідних умінь, навичок та компетентностей. Захист дисертації повинен мати характер відкритої наукової дискусії, у якій зобов’язані взяти участь здобувач, голова та усі члени разової СВР;

· разова СВР приймає рішення відкритим голосуванням;

· голова разової СВР оголошує результати голосування (рішення вважається позитивним, якщо за нього проголосували не менш як чотири члени разової СВР).

20. У разі відсутності кворуму для проведення засідання разова СВР приймає рішення про перенесення дати проведення захисту дисертації, призначаючи іншу дату не раніше ніж через два тижні та не пізніше ніж чотири тижні від попередньої дати та повідомляє про це Службу вченого секретаря Університету службовою запискою за підписом голови разової СВР та погодженням ученого секретаря Інституту.

Протягом трьох робочих днів з дня прийняття рішення про зміну дати проведення захисту дисертації Служба вченого секретаря Університету оприлюднює на своєму офіційному вебсайті (rada.kpi.ua) інформацію про нові дату, час і місце проведення захисту дисертації та вносить зміни до бази NAQA.Svr.
21. За результатами голосування протягом 3-х робочих днів після захисту оформлюється рішення разової СВР про присудження (відмову у присудженні) ступеня доктора філософії за формою, затвердженою МОН. У рішенні, яке підписується головою разової СВР, ученим секретарем Інституту та скріплюється відбитком печатки Університету, обов’язково зазначаються результати голосування членів разової СВР.

Технічний секретар СВР у порядку підпорядкованості звертається службовою запискою до начальника Інституту, щодо експертної оцінки витягу з рішення разової СВР про присудження (відмову у присудженні) ступеня доктора філософії (без ДТ і СІ), що підлягає поданню до Служби вченого секретаря та висвітленню на офіційному вебсайті (rada.kpi.ua).

Член разової СВР має право викласти письмово окрему думку, в якій зазначає зауваження щодо дисертації, зокрема щодо дотримання здобувачем академічної доброчесності та/або щодо процедури захисту дисертації. Окрема думка додається до рішення разової СВР про присудження (відмову у присудженні) ступеня доктора філософії і є його невід’ємною частиною.

22. Здобувач має право до початку голосування щодо присудження ступеня доктора філософії за письмовою заявою на ім’я голови разової СВР зняти дисертацію із захисту, крім випадків виявлення разовою СВР порушення академічної доброчесності в дисертації та/або наукових публікаціях, у яких висвітлені основні наукові результати дисертації. Здобувач може скористатися таким правом лише один раз.

Якщо разова СВР виявила факти академічного плагіату, фабрикації чи фальсифікації у дисертації та/або наукових публікаціях, у яких висвітлені основні наукові результати дисертації, заява про зняття дисертації із захисту не приймається. У такому разі разова СВР приймає рішення про відмову у присудженні ступеня доктора філософії без права повторного подання дисертації до захисту.

У разі зняття дисертації із захисту Університет протягом трьох робочих днів з дати захисту дисертації оприлюднює інформацію про це на своєму офіційному вебсайті, а також подає її до бази NAQA.Svr.

У разі зняття здобувачем дисертації із захисту або відмови разової СВР у присудженні ступеня доктора філософії здобувач має право за умови доопрацювання подати дисертацію повторно до захисту не раніше ніж через рік, крім випадку, передбаченого абзацом другим п. 30 «Порядку присудження ступеня доктора філософії та скасування рішення разової спеціалізованої вченої закладу вищої освіти, наукової установи про присудження ступеня доктора філософії».  

Повторний захист дисертації після її доопрацювання можливий за умови отримання здобувачем повторно висновку про наукову новизну, теоретичне та практичне значення результатів дисертації.

23. Після захисту дисертації.

Служба вченого секретаря:

· протягом 3-х робочих днів на своєму офіційному вебсайті (rada.kpi.ua) оприлюднює з урахуванням вимог законодавства з питань ДТ та СІ рішення разової СВР про присудження (відмову у присудженні) ступеня доктора філософії; 
· протягом 5-ти робочих днів подає інформацію про результати захисту до бази NAQA.Svr.
Технічний секретар СРВ протягом 5-ти робочих днів у порядку підпорядкованості звертається з службовою запискою до начальника Інституту, щодо експертної оцінки інформації, яка міститься в обліковій картці дисертації, що підлягає відправленню на адресу державній науковій установі «Український інститут науково-технічної експертизи та інформації» (далі –УкрІНТЕІ). Після отримання акту (протоколу) за результатами експертної оцінки, з дотриманням порядку, встановленого чинним законодавством з охорони ДТ та СІ, надсилає на адресу УкрІНТЕІ облікову картку дисертації та анотацію до дисертації в друкованому вигляді та готує документ, що засвідчує передачу дисертації до УкрІНТЕІ. 

24. На підставі рішення разової СВР про присудження ступеня доктора філософії Служба вченого секретаря Університету не раніше ніж через 15 та не пізніше ніж через 30 календарних днів з дня захисту дисертації готує наказ про видання здобувачеві диплома доктора філософії та додатка до нього європейського зразка.  

Якщо протягом 15 календарних днів з дня захисту дисертації Університетом було виявлено порушення, встановленої цим порядком процедури захисту дисертації, або до Університету надійшло повідомлення про таке порушення, наказ Університету про видання здобувачеві диплома доктора філософії видається лише у разі прийняття Вченою радою Університету рішення про залишення рішення разової СВР дійсним.

25. Рішення разової СВР про присудження ступеня доктора філософії набирає чинності з дати набрання чинності наказу Університету про видання диплома доктора філософії. Диплом доктора філософії оформлюється за формою, затвердженою МОН, та видається здобувачеві відповідно до порядку, встановленого наказом Університету «Про супроводження документів про вищу освіту».

26. Служба вченого секретаря Університету доповнює скорочену атестаційну справу здобувача, сформовану з дотриманням вимог законодавства щодо захисту ІзОД, такими документами: 

26.1. Витяг з протоколу засідання Вченої ради Університету про створення разової СВР.

26.2. Копія наказу Ректора про утворення разової СВР. 

26.3. Рішення разової СВР про присудження (відмову у присудженні) ступеня доктора філософії (без ДТ і СІ). 

26.4. Довідка про долучення рішення разової СВР про присудження ступеня доктора філософії до примірника дисертації. 

26.5. Документ, що засвідчує передачу матеріалів дисертації до УкрІНТЕІ. 

26.6. Заява здобувача про створення разової СВР. 

26.7. Заява здобувача до голови разової СВР про проведення публічного захисту. 

26.8. Службові записки голови СВР щодо дати захисту/перенесення захисту.

26.9. Копія наказу Ректора Університету про видачу диплома. 

27. Другі примірники документів, зазначених у пунктах 24.1–24.9 розділу ІІ подаються ученому секретарю Інституту для остаточного формування повної атестаційної справи здобувача, що зберігається в РСО або НОВ за встановленим порядком. 
28. До повної атестаційної справи здобувача додатково долучаються: 

28.1. Заява здобувача щодо отримання висновку про наукову новизну, теоретичне та практичне значення результатів дисертації. 

28.2. Реєстраційна картка присутності членів разової СВР, засвідчена головою разової СВР.

28.3. Витяг з рішення разової СВР про присудження (відмову у присудженні) ступеня доктора філософії. 

28.4. Рецензії рецензентів. 

28.5. Відгуки офіційних опонентів. 

28.6. Акти (Протоколи) за результатами експертної оцінки дисертаційних матеріалів експертною комісією щодо наявності відомостей, що становлять ДТ (СІ); 

28.7. Акти (Протоколи) за результатами експертної оцінки експертною комісією, матеріалів, оприлюднених у відкритих джерелах; 

28.8. Дозвіл (дозволи) на використання в дисертації відомостей, що містять ДТ (СІ). 

28.9. Стенограма засідання разової СВР.  

29. Дисертація, висновок про наукову новизну, теоретичне та практичне значення результатів дисертації, рецензії, відгуки, рішення разової СВР про присудження ступеня доктора філософії, звукозапис захисту дисертації повинні бути доступними не менше ніж шість місяців з дати набрання чинності рішення разової СВР про присудження ступеня доктора філософії з дотриманням вимог законодавства з питань ДТ та СІ.

ІІІ. Скасування рішення разової СВР про присудження ступеня доктора філософії.

1. Вчена рада Університету, до видання здобувачеві диплома доктора філософії, має право скасувати рішення разової СВР про присудження ступеня доктора філософії у зв’язку з порушенням процедури захисту дисертації. 

Процедура здійснюється відповідно до чинного законодавства.

2. Вчена рада Університету має право скасувати рішення разової СВР про присудження ступеня доктора філософії у зв’язку з виявленням у дисертації та/або наукових публікаціях, у яких висвітлені наукові результати дисертації, фактів академічного плагіату, фабрикації, фальсифікації незалежно від строку, що минув після присудження разовою СВР ступеня доктора філософії.

Процедура здійснюється відповідно до чинного законодавства.
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